Descripcion del Procedimiento para el Ejercicio de los Derechos en Materia de Datos
Personales en Posesion del Poder Judicial del Estado de Sonora.

1.- La solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO debera presentarse ante la Unidad de
Transparencia del Poder Judicial del Estado, a través de escrito libre, formatos, medios
electrénicos (Plataforma Nacional de Transparencia) o cualquier otro medio que al efecto
establezca la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de Sonora o la autoridad
garante del Poder Judicial del Estado de Sonora, en el ambito de sus respectivas competencias.

2.- Para el ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la identidad de la persona
titular y, en su caso, la identidad y personalidad con la que actue el representante.

El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su titular o a su representante, sera
posible, excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicion legal o, en su caso,
por mandato judicial.

En el ejercicio de los derechos ARCO de personas menores de edad o que se encuentren en
estado de interdiccién o incapacidad legal, se estara a las reglas de representacion previstas en
el Cédigo de Familia para el Estado de Sonora y, en lo conducente, en el Codigo Civil para el
Estado de Sonora.

Tratandose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la persona que acredite
tener un interés juridico, de conformidad con las leyes aplicables, podra ejercer los derechos que
le confiere la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Sonora, siempre que la persona titular de los derechos hubiere expresado
fehacientemente su voluntad en tal sentido o que exista un mandato judicial para dicho efecto.

3.- Las solicitudes que se realicen via escrito libre o formatos se recibiran unicamente en dias y
horas habiles, consideradas para el efecto, los dias de lunes a viernes, con horario de atencion a
partir de las 8:00 de la mafiana a las 3:00 de la tarde. Las solicitudes que se realicen via medio
electrénico o Plataforma Nacional podran presentarse a través de dichos medios las 24 horas.

4.- Seran dias inhabiles los dias sabados y domingos, y los demas dias sefalados como tales
por la Ley Organica del Poder Judicial del Estado, la Ley del Servicio Civil del Estado de Sonora
y demas normatividad aplicable, asi como los sefialados por las autoridades competentes.

5.- Las solicitudes que se presenten en dias inhabiles y fuera del horario sefialado, se registraran
al dia siguiente inmediato habil para efectos de los cémputos de los plazos a que se refiere la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Sonora.

6.- La solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicidon debera plantearse a través de
estas modalidades y contener los datos estipulados en el articulo 46, de la Ley de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Sonora.

Articulo 46.- En la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO no podran imponerse mayores
requisitos que los siguientes:

I. El nombre de la persona titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

II. Los documentos que acrediten la identidad de la persona titular y, en su caso, la
personalidad e identidad de su representante;

lll. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ante la cual se presenta
la solicitud;



IV. La descripcidn clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

V. Ladescripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita la persona
titular; y

VI. Cualquier otro elemento o documento que facilité la localizacion de los datos personales,
en su caso.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales, la persona titular debera sefalar la
modalidad en la que prefiere que estos se reproduzcan. El responsable debera atender la solicitud
en la modalidad requerida por la persona titular, salvo que exista una imposibilidad fisica o juridica
que lo limite a reproducir los datos personales en dicha modalidad, en este caso debera ofrecer
otras modalidades de entrega de los datos personales fundando y motivando dicha actuacion.

Con relacion a una solicitud de cancelacion, la persona titular debera senalar las causas que lo
motiven a solicitar la supresion de sus datos personales en los archivos, registros o bases de
datos del responsable.

En el caso de la solicitud de oposicién, la persona titular debera manifestar las causas legitimas
o la situacion especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o
perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento o, en su caso, las finalidades especificas
respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de oposicion.

7.- Presentada la solicitud de proteccion de datos personales para el ejercicio de los derechos
ARCO, a través de las formas indicadas en el punto 1, se entregara el acuse de recibo que
corresponda.

8.- Registrada la solicitud, la Unidad de Transparencia del Poder Judicial del Estado de Sonora,
procedera a verificar que cumpla con los requisitos que establece el articulo 46 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Sonora, asi
como si la informacién proporcionada por el solicitante es suficiente y correcta.

En caso de que la solicitud de proteccion de datos no satisfaga alguno de los requisitos a que se
refiere este articulo, y no se cuenten con elementos para subsanarla, se prevendra a la persona
titular de los datos dentro de los cinco dias siguientes a la presentacion de la solicitud de ejercicio
de los derechos ARCO, por una sola ocasién, para que subsane las omisiones dentro de un plazo
de diez dias contados a partir del dia siguiente al de la notificacion. Transcurrido el plazo sin
desahogar la prevencién se tendra por no presentada la solicitud de ejercicio de los derechos
ARCO.

La prevencion tendra el efecto de interrumpir el plazo que tienen los responsables, para resolver
la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO.

9.- Si el Poder Judicial del Estado de Sonora no es competente para atender la solicitud para el
ejercicio de los derechos ARCO, se hara del conocimiento a la persona titular dicha situacién
dentro de los tres dias siguientes a la presentacion de la solicitud y, en caso de poderlo
determinar, se orientara hacia el responsable que se estime tiene las atribuciones para conocer
de la misma.

Cuando las disposiciones aplicables a determinados tratamientos de datos personales
establezcan un tramite o procedimiento especifico para solicitar el ejercicio de los derechos
ARCO, se informara a la persona titular sobre la existencia del mismo, en un plazo no mayor a



cinco dias siguientes a la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, a
efecto de que este ultimo decida si ejerce sus derechos a través del tramite especifico, o bien,
por medio del procedimiento que el responsable haya institucionalizado para la atencion de
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO conforme a las disposiciones establecidas en
la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Sonora.

10.- El plazo de respuesta no debera exceder de veinte dias contados a partir del dia siguiente a
la recepcion de la solicitud.

El plazo referido en el parrafo anterior podra ser ampliado por una sola vez hasta por diez dias
cuando asi lo justifiquen las circunstancias, siempre y cuando se le notifique a la persona titular
dentro del plazo de respuesta.

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, el responsable debera hacerlo
efectivo en un plazo que no podra exceder de quince dias contados a partir del dia siguiente en
que se haya notificado la respuesta a la persona titular.

11.- El ejercicio de los derechos ARCO es gratuito. Sélo podran realizarse cobros para recuperar
los costos de reproduccion, certificacion o envio, conforme a la normatividad que resulte aplicable.
Para efectos de acceso a datos personales, las leyes que establezcan los costos de reproduccion
y certificacion deberan considerar en su determinacion que los montos permitan o faciliten el
ejercicio de este derecho.

Cuando la persona titular proporcione el medio magnético, electronico o el mecanismo necesario
para reproducir los datos personales, los mismos se entregaran sin costo a esta.

La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte
hojas simples.

La Unidad de Transparencia del Poder Judicial del Estado de Sonora, podra exceptuar el pago
de reproduccion y envio atendiendo a las circunstancias socioecondmicas de la persona titular.

12.- Los pagos que se generen en su caso con motivo del ejercicio de los derechos ARCO
deberan realizarse al Fondo para la Administracion de Justicia del Estado de Sonora.

13.- Una vez que el solicitante compruebe ante la Unidad de Transparencia, haber realizado el
pago correspondiente, se le notificara la resolucion correspondiente.

14.- La Unidad de Transparencia notificara por el medio sefalado para tal efecto la resolucion a
la solicitud y en su caso, el plazo para que el interesado o su representante legal pasen a recoger
la informacion materia de su solicitud.

15.- Previa exhibicion del original del documento con el que acredité su identidad el interesado o
su representante legal, se hara entrega de la informacién requerida.

16.- En caso de que el interesado o su representante legal no acudan a recoger la informacion
materia de su solicitud dentro del plazo que se indique, la Unidad de Transparencia procedera a
la destruccidn de dicha informacion.

17.- Contra la negativa de dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO o
por falta de respuesta del responsable, procedera la interposicion del recurso de revision a que
se refiere el articulo 85 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos
Obligados del Estado de Sonora.
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